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        ΑΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ: 12022090 

 
ΤΙΤΛΟΣ:  ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ  ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 

 

Κ.Α. : 10.6615.0001  

ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 2.480,00 €  ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΟΜΕΝΟΥ Φ.Π.Α. 

 

 

 

 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ: 10/5/2022 

 
 
 

 
 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ:  Κοινωνικής Μέριμνας,  
Παιδείας, Αθλητισμού & Πολιτισμού 

ΤΜΗΜΑ:  Παιδείας, Νεολαίας, Αθλητισμού 
και Πολιτισμού 
 

ΣΥΝΤΑΚΤΡΙΑ: Α. ΧΑΤΖΗΠΑΥΛΗ 
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Περικλέους 55, 155 61  ΧΟΛΑΡΓΟΣ 

 
                        Αριθ. μελέτης : 12022090 

 

 

«ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ  ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ» 
 

ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ – ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ  
 

     Η παρούσα τεχνική έκθεση αφορά στα έξοδα προμήθειας  φακέλων αλληλογραφίας με 

εκτύπωση  (1 χρώμα) που αφορούν στις  ομαδικές αποστολές που πραγματοποιεί το Τμήμα 

Παιδείας, Νεολαίας, Αθλητισμού και Πολιτισμού για τις ανάγκες ενημέρωσης των δημοτών (θέματα 

παιδείας, πολιτισμού κ.λπ.)  

 

Τεχνικές προδιαγραφές 

• Χαρτί γραφής λευκό, περίπου 90gr 

• Σφράγιση αυτοκόλλητη ταινία  

• Λογότυπο Δήμου με στοιχεία Δήμου (εκτύπωση λογοτύπου) + ΣΗΜΑ ΟΜΑΔΙΚΗΣ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ 

ΕΛΤΑ (Ταχ . Γραφείο Χολαργού) 

• 1 χρώμα (μαύρο) 

• Διάσταση: 23 Χ 16 

Ο προϋπολογισμός της ανωτέρω προμήθειας  ανέρχεται στο συνολικό ποσό των 2.480,00 €, 
προέρχεται από πόρους του Δήμου και θα βαρύνει το ΚΑ 10.6615.0001 του προϋπολογισμού του 
Δήμου έτους 2022, όπως αναλύεται παρακάτω:  
 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΠΟΣΟ 
ΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ  
 

CPV 

 
1.  

ΦΑΚΕΛΟΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ «ΚΑΡΕ» 
 

• Χαρτί γραφής λευκό, περίπου 90gr 
• Σφράγιση αυτοκόλλητη ταινία  
• ΕΚΤΥΠΩΣΗ : Λογότυπο Δήμου με στοιχεία Δήμου 

(εκτύπωση λογοτύπου) + ΣΗΜΑ ΟΜΑΔΙΚΗΣ 
ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ ΕΛΤΑ (Ταχ . Γραφείο Χολαργού) 

• 1 χρώμα (μαύρο) 
• Διάσταση: 23 Χ 16 
• ΑΝΟΙΓΜΑ ΣΤΗ ΜΕΓΑΛΗ ΔΙΑΣΤΑΣΗ 
ΑΚΟΛΟΥΘΕΙ ΔΕΙΓΜΑ 

(Συμπεριλαμβάνονται τα έξοδα μεταφοράς) 

50.000 2.000,00€ 
30199710-0 
Τυπωμένοι 

φάκελοι 

ΔΑΠΑΝΗ 2.000,00€  

24% ΦΠΑ 480,00€  

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ  2.480,00€  
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Το λογότυπο του Δήμου θα δοθεί στον προμηθευτή από την υπηρεσία. 
Υπάρχουν διαθέσιμα δείγματα για τους προμηθευτές που θέλουν να δώσουν προσφορά. 
 
Το σήμα του Δήμου, συμπεριλαμβανομένων των 2 αράδων, όπως φαίνεται παρακάτω και στα 
δείγματα,  σε όλους τους φακέλους θα έχει διάσταση ΥΨΟΣ 5,00 εκ Χ ΠΛΑΤΟΣ 5,30 εκ. 
 

 

 

 
Οι τεχνικές προδιαγραφές των φακέλων θα είναι σύμφωνα με το ΔΕΙΓΜΑ και τον οδηγό 
τυποποίησης των ΕΛΤΑ (συνημμένο δείγμα).  
 
 
 
 

Η συντάκτρια 
 
 

Θεωρήθηκε, 10/5/2022 
Η αναπλ. Προϊσταμένη Τμήματος Παιδείας, 

Νεολαίας, Αθλητισμού και Πολιτισμού 
 
 

Αρχοντία Χατζηπαυλή  Αικατερίνη Μουρούνα 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 

 

 
 
 

 
Περικλέους 55, 155 61  ΧΟΛΑΡΓΟΣ 

 
Αριθ. μελέτης : 12022090 

 

«ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ  ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ» 
 

Γ Ε Ν Ι Κ Η     Σ Υ Γ Γ Ρ Α Φ Η    Υ Π Ο Χ Ρ Ε Ω Σ Ε Ω Ν 
 
Άρθρο 1 Αντικείμενο 
Το παρόν τεύχος της Γενικής Συγγραφής υποχρεώσεων (Γ.Σ.Υ.) αφορά στους γενικούς συμβατικούς 
όρους, βάσει των οποίων θα πρέπει να εκτελεστεί η προμήθεια  σε συνδυασμό με τους όρους των 
λοιπών συμβατικών τευχών.  
 
Άρθρο 2  Ισχύουσες διατάξεις 
Η παρούσα προμήθεια  διέπεται από τις Διατάξεις: 
α. Του Ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις 
οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)». 
β. Του N. 3463/2006 «Δημοτικός και Κοινοτικός Κώδικας» (ΦΕΚ τ. Α΄ 114/2006) 
γ. Του Ν. 3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης - 
Πρόγραμμα Καλλικράτης» (ΦΕΚ τ. Α 87/2010). 
δ. Τις διατάξεις του άρθρου 107 του Ν.4497/17,  
ε. Του Ν.4605/19 
στ. του Ν. 4782/21 
ζ. Τη νομοθεσία σχετικά με μέτρα προστασίας κατά του COVID 19 
όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν σήμερα 
 
Άρθρο 3  Τρόπος εκτέλεσης της προμήθειας 
Η εκτέλεση της  προμήθειας  αυτής θα πραγματοποιηθεί με απ’ ευθείας ανάθεση, με κριτήριο την 
χαμηλότερη τιμή, μετά από συλλογή σφραγισμένων προσφορών για το σύνολο του προϋπολογισμού  . 
Τα τεύχη που αποτελούν τα συμβατικά στοιχεία της προμήθειας, είναι κατά σειρά ισχύος τα κατωτέρω: 

1. Ο Προϋπολογισμός  
2. Η Γενική Συγγραφή Υποχρεώσεων 
3. Η Τεχνική  Έκθεση / Τεχνικές Προδιαγραφές 
4. Η Οικονομική Προσφορά του αναδόχου 

 
Άρθρο 4 Τρόπος πληρωμής – απαιτούμενα δικαιολογητικά για πληρωμή του αναδόχου. 

Η πληρωμή  θα γίνεται εφ’ άπαξ  , και σύμφωνα με το άρθρο 200 παρ. 3 του Ν.4412/2016 και με 

την προσκόμιση των αντίστοιχων δικαιολογητικών που ορίζονται στο άρθρο 200 παρ. 4 & 6 του 

Ν.4412/2016, όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν σήμερα.  

Η πληρωμή θα γίνεται  μετά την εκτέλεση και παραλαβή των ειδών από τον αρμόδιο 
Προϊστάμενο του Τμήματος Παιδείας, Νεολαίας, Αθλητισμού &  Πολιτισμού (Α. Μουρούνα), την 
έκδοση και κατάθεση τιμολογίου στο τμήμα Προϋπολογισμού και Λογιστηρίου και την κατάθεση 
πλήρους φακέλου δικαιολογητικών. 
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Άρθρο 5 Σύμβαση – ανάθεση  
Η σύμβαση θα συνταχθεί και θα εκτελεσθεί σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στα άρθρα 201 έως 205 του 
Ν 4412/2016 όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν σήμερα.  Σε κάθε περίπτωση η προμήθεια πρέπει να 
έχει ολοκληρωθεί  έως 16/9/2022.  

Άρθρο 6 Παράδοση, παραλαβή προμήθειας, κυρώσεις, προθεσμίες, ποιοτικός έλεγχος 
Η παράδοση, η παραλαβή, οι κυρώσεις για εκπρόθεσμη παράδοση, ο ποιοτικός έλεγχος και οι λοιπές 
σχετικές λεπτομέρειες, θα εκτελεσθούν σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στα άρθρα 216 έως 220 του Ν 
4412/2016 όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν σήμερα. Ο ανάδοχος θα είναι υπεύθυνος για την 
παράδοση των ειδών σε χώρο του Δήμου (εντός των ορίων του Δήμου).  
Η παρακολούθηση και παραλαβή της προμήθειας θα γίνει από τον αρμόδιο Προϊστάμενο του 
Τμήματος Παιδείας, Νεολαίας, Αθλητισμού &  Πολιτισμού (Α. Μουρούνα). 

Άρθρο 7 Όργανα διενέργειας διαδικασιών της σύμβασης. 
Τα υπηρεσιακά όργανα για τον έλεγχο και την αξιολόγηση των προσφορών, των αιτήσεων συμμετοχής, 
την καταλληλότητα των προσφερόντων ή υποψηφίων, την διαπραγμάτευση με τους προσφέροντες ή 
υποψηφίους, την γνωμοδότηση για το κάθε θέμα που ανακύπτει από την σύμβαση, την γνωμοδότηση 
επί των ενστάσεων, την παρακολούθηση της σύμβασης- ανάθεσης και την παραλαβή των ειδών 
συγκροτούνται και λειτουργούν σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στο άρθρο 221του Ν 4412/2016 όπως 
έχει τροποποιηθεί και ισχύει σήμερα. 

Άρθρο 8  Εγγυήσεις 
Δεν απαιτείται εγγύηση καλής εκτέλεσης εφόσον η σύμβαση είναι αξίας ίσης ή κατώτερης από το ποσό 
των τριάντα χιλιάδων (30.000) ευρώ. 

Άρθρο 9  Φόροι – τέλη – κρατήσεις 
Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλους τους βάσει των κειμένων διατάξεων φόρους, τέλη και κρατήσεις. Ο 
ΦΠΑ βαρύνει τον Δήμο. Σε περίπτωση μεταβολής του συντελεστή ΦΠΑ, η διαφορά θα βαρύνει το 
Δήμο. 

Άρθρο 10  Περιεχόμενα προσφορών 
Η κάθε προσφορά θα συνοδεύεται από πλήρη περιγραφή και ό,τι είναι απαραίτητο για την αξιολόγηση 
των προσφορών. Οι προσφερόμενες υπηρεσίες πρέπει να είναι σύμφωνες με τις τεχνικές 
προδιαγραφές.  Για τις ανάγκες της αξιολόγησης ο Δήμος έχει τη δυνατότητα να ζητήσει 
συμπληρωματικές διευκρινίσεις και πρόσθετα στοιχεία. 

Ο Ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να προσκομίσει μαζί με την οικονομική προσφορά: 
 
Σύμφωνα με τις διατάξεις των παρ.2 και 3 του άρθρου 80 του Ν.4412/2016, όπως συμπληρώθηκε με 
την παρ. 7αγ του άρθρου 43 του Ν.4506/2019) ως δικαιολογητικά για την απόδειξη της μη συνδρομής 
των λόγων του άρθρου 73 παρ.1 και 2,  ο υποψήφιος ανάδοχος θα προσκομίσει (σε ισχύ) με την 
προσφορά του:  
α) Υπεύθυνη δήλωση (σχετικά με το ποινικό μητρώο και την αποδοχή των όρων της μελέτης)   

δ) πιστοποιητικό φορολογικής ενημερότητας και  

ε) πιστοποιητικό ασφαλιστικής ενημερότητας 
Τα παραπάνω έγγραφα θα περιγράφονται αναλυτικά σε πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος που θα 
αποσταλεί στους υποψηφίους αναδόχους .  
 

Η συντάκτρια 
 
 

Θεωρήθηκε, 10/5/2022 
Η αναπλ. Προϊσταμένη Τμήματος Παιδείας, 

Νεολαίας, Αθλητισμού και Πολιτισμού 
 

Αρχοντία Χατζηπαυλή  Αικατερίνη Μουρούνα 
 

https://dimosnet.gr/blog/laws/%CE%AC%CF%81%CE%B8%CF%81%CE%BF-43-%CF%84%CF%81%CE%BF%CF%80%CE%BF%CF%80%CE%BF%CE%AF%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B9%CE%B1%CF%84%CE%AC%CE%BE%CE%B5%CF%89%CE%BD-%CF%84%CE%BF%CF%85-%CE%BD-44122016-2/
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Περικλέους 55, 155 61  ΧΟΛΑΡΓΟΣ 

 
                        Αριθ. μελέτης : 12022090 

 

«ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ  ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ» 
 

ΔΕΙΓΜΑ- ΟΔΗΓΟΣ ΕΛΤΑ 
 
 
 
 
ΔΕΙΓΜΑ ΦΑΚΕΛΟΥ:  
 

 
 
 
Η ΛΕΞΗ Δημαρχείο  ΚΑΤΩ ΑΠΟ ΤΟ ΣΗΜΑ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΘΑ ΑΝΤΙΚΑΤΑΣΤΑΘΕΙ ΜΕ ΤΗ 

ΦΡΑΣΗ  Δημαρχείο Παπάγου-Χολαργού  
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ΠΡΟΤΥΠΟ ΕΛΤΑ 
 

 
 
 

 
 
 

Η συντάκτρια 
 
 

Θεωρήθηκε, 10/5/2022 
Η αναπλ. Προϊσταμένη Τμήματος Παιδείας, 

Νεολαίας, Αθλητισμού και Πολιτισμού 
 

Αρχοντία Χατζηπαυλή  Αικατερίνη Μουρούνα 
 


